CGI Vesa

Ohjeet huoltajille

¢ Ohjelmaan kirjautuminen
¢ Perustiedot

¢ Varhaiskasvatusaikojen \
varaaminen ’

¢ Tuntien seuranta
¢ Sopimus saanndllisten
hoitoaikojen pohjaksi




CGl Vesa

KIRJAUTUMINEN CGI VESAAN

Vesaan kirjaudutaan joko kunnan sivuilla olevasta hakemuslinkista tai saapumalla CGl Vesan kirjautumissi-
vulle www.cqivesa.fi tai www.kurikka.cgivesa.fi

Hakemuslinkin kautta saapuessa kayttoliittyman kieli (suomi, ruotsi, englanti) valikoituu kaytetyn
linkin mukaisesti.

@ SWE EN
N Linkista saavutaan suoraan suomi.fi
Kirjaudu vahvaan tunnistautumiseen, josta
tunnistautumisen jalkeen saavutaan
Suomen kansalaiset ja muiden EU-maiden kansalaiset voivat kdyttda Suomi.fi- CGI Vesaan

tunnistusta kirjautuakseen varhaiskasvatuksen jarjestelmaan.

SUOMLFI

1 \ KIRJAUDU
_ CGl Vesan etu-
/ sivulta kirjautu-
essaan valitaan
"Kirjaudu”

CGIVESA HUOLTAJALLE CGIVESA AMMATTILAISELLE



CGl Vesa

Kirjauduttaessa ensimmaista kertaa CGI Vesaan, tulee tehda kuntavalinta kayttéliittymassa. Ta-
man jalkeen kuntavalinta sailyy selaimen tai mobiilin valiaikaistiedoissa. Jos valiaikaistiedot tyhjen-
netdan, kuntavalinta kysytaén uudelleen.

Valitse kunta

Olet kirjautumassa CGI Vesaan. Alkuun padstksemme tulee
meidiin tietia missa kunnassa lapsesi on

naakKsi

wvarhaiskasvatuksessa.

VALITSE

Lataa CGI Vesa-sovellus puhelimeesi

P Google Play

Ammatiilsisen kifjautuminen

CGl Vesa

Kuntavalinnan jalkeen tulee valita ‘Suomi.fi’ ja kirjautuminen ohjautuu suomi.fi - vahvaan tunnistau-
tumiseen, jossa tunnistautumisen jalkeen saavutaan CGl Vesaan.

Tunnistautua voi varmennekortilla, mobiilivarmenteella tai pankkitunnuksilla.
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Oet tunnistautumassa palveluun

CGl Vesa

Valitse tunnistustapa

0 @ @ oP Nordea

Kirjaudu

Varmennekortti Mobiilivarmenne Osuuspankki Nordea
Suomen kansalaiset ja muiden EU-maiden kansalaiset voivat
kayttdd Suomifi-tunnistusta kirjautuaksesn ' S Ak - S—Pa
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ENSIMMAINEN KIRJAUTUMINEN & PALVELUN KAYTTOEHDOT JA EVASTEET

Kun huoltaja kirjautuu CGl Vesaan ensimmaista kertaa, hanta pyydetaan hyvaksymaan palvelun
kayttdehdot, viestintdasetukset ja evasteet.

Jos huoltaja painaa Hylkaa-painiketta, avautuu uusi ikkuna, jossa kerrotaan, etta palvelun kaytto-

ehdot ja evasteet on hyvaksyttava. Lisaksi kysytdan vahvistus, haluaako huoltaja hyvaksya vai

hylata kayttbehdot ja evasteet.
—Mikali kayttéehtoja ja evasteita ei hyvaksyta, ei kayttaja paase taman pidemmalle
—Hyvéksy-valinnalla huoltajalle avautuu suostumukset-valilehti, jossa taytyy ilmoittaa huol-
tajan puhelinnumero ja/tai sahkdpostiosoite. Lisaksi viestintdasetukset-kohdassa otetaan
kantaa viestintdasetuksiin. Lapsen viralliset varhaiskasvatuspaatdkset ovat nahtavissa ja
tulostettavissa CGl Vesa-palvelussa. Jos olet aktivoinut Suomi.fi-palvelun, paatdkset siirty-
vat myds sinne. Valitse Viestintdasetukset-kohdassa "Toivon, ettd paatdkset lahetetaan pa-
perisena’-vaihtoehto vain siind tapauksessa, mikali haluat paatékset myds postitse kotiin.
Lapsen aloittaessa ensimmaista kertaa varhaiskasvatuksessa, paatds tulee tervetuloakirjeen
mukana postitse kotiin.

Palvelun kdyttdehdot ja evdsteet

Palvelun kayttéehdot

Henkilbtietojen kdsittely varhaiskasvatuksen jdrjestelmissa perustuu lakisdateisen velvoitteen noudattamiseen, yleiseen etuun tai
julkisen vallan kdyttdmiseen. Tallgin kunta ei rekisterinpitdjana tarvitse erillistd suostumusta henkilGtietojesi kdsittelya varten. CGI
Vesa -palveluun tallennetaan sinun ja perheesi tietoja. Lisdksi varhaiskasvatuksella on lakisdateinen velvollisuus kdyttdd Suomi.fi-
asiointipalvelua. Asiointipalvelu mahdollistaa sen, ettd viranomainen voi |&hettdd pddtokset tiedoksi asiakkaalle palveluun, kun
tdma on ottanut palvelun k3yttédn ja antanut suostumuksensa s3hkdiseen tiedoksiantoon. Vantaan varhaiskasvatus on
toimittamiensa tietojen osalta rekisterinpitdja ja asiointipalvelun toimittaja ndiden tietojen kdsittelija. Osa CGI Vesa -palveluista on
kuitenkin sellaisia, joihin henkilotiedot kerdtdan suostumukseesi perustuen ja tdman vuoksi pyyddmme sinulta erikseen

suostumuksen tietojesi kisittelyyn. Sinulla on oikeus my&s peruuttaa antamasi suostumus milloin tahansa.
Evisteet

CGl Vesa -palvelu kayttdad evdsteitd tallentaakseen tietoa kdyttdjaan, kdyttdjdistuntoon, kayttdjakohtaisiin asetuksiin ja tekniseen

ymparistédn liittyen. Evasteiden hyvdksyminen on valttdméatonta palvelun kdyttamiseksi.

Taman palvelun kdyttamiseen tarvitaan kdyttdehtojen ja evdsteiden hyvaksymista.

Palvelun kayttdehdot ja
evasteet

Olet ja kayttbehtojen

hyvaksynnat. TAman palvelun kidyttd ei ole mahdol

ilman hyvaksyntaa.

LOPETA PALVELUN KAYTTO
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PERHEEN JA LAPSEN TIEDOT CGI VESA-PALVELUSSA

Huoltajalle ndytetdédn sivuvalikon Perhe-kohdassa kolme valilehtea: Ajankohtaiset, Henkilét ja Dokumentit.

AJANKDHTAISET HEMKILOT DOXUMENTIT

AJANKOHTAISET-VALILEHTI

Valilehdelld on lasndolosuunnitelma — kalenterindkyma4, jonka kautta huoltaja pystyy varaa-
maan lapselle suunnitellut hoitoajat ja ilmoittamaan ennakkoon tiedetyt poissaolot.

Lisaksi Ajankohtaiset-valilehdella naytetddn mahdollinen paikanvastaanottokortti, jonka kautta on
mahdollista hyvaksyéa/hylata lapsen varhaiskasvatuspaikka.

HENKILOT-VALILEHTI

sisaltaa lapsen ja perheen tiedot.

» Perhesivun henkilét-valilehti sisaltaa lasten ja huoltajien kuvakkeet ja nimet.
Huoltaja voi navigoida tata kautta omille ja huollettaviensa perustietosivuille.
Lapsen kuvaa tai kuva-ikonia klikkaamalla edetdan lapsen perustietoihin.

* Huoltajan kuvaa tai kuvaikonia klikkaamalla edetaan huoltajan perustietoihin.

Lapset:
» Naytetdan, mikali huoltajalla on Vesassa yksi tai useampi huollettava
Huoltaja:

* huoltajan kuva ja nimi. Huoltaja ndkee oman kuvansa ja nimensd, vaikka yhtdan hake-
musta ei olisi vield luotu tai vaikka lasten tietoja ei ole viela nékyvissa. Huoltaja pédésee
omiin perustietoihinsa.

* Huoltaja paasee lapsen perustietoihin, jos lapsen hakemus on tilassa ’kasittelyss&’,
‘'odottaa kasittely@’, 'esisijoittelussa’, 'sijoittelussa’, ’avoin palveluseteli’ tai jos lapsella on
voimassa oleva myoénteinen paatds, jonka paattyen-paiva ei ole viela mennyt.

DOKUMENTIT-VALILEHTI

Dokumentit-valilehti sisaltéda lasten dokumentit kuten lapselle tehdyt varhaiskasvatuspaatdkset.

» Lapsen dokumentit kootaan Dokumentit-vélilehdelle. Huoltajalle naytetaan kaikki hanen
huollettavansa ja huoltaja voi valita, kenen lapsen dokumentteja sivulla naytetdan. Hake-
mukset ja paatékset naytetaan riveittain ja ne sisaltavat linkin kyseiseen dokumenttiin.
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Sivuvalikosta lapsen nimen
kohdalta valitsemalla avautuu
huoltajalle lapsen sivu.

€ Ella Josefiina Haapakoski

AJANKOHTAISET

Lapsen sivulla on Ajankohtaiset- vali- : :
lehti. i

&
Ajankohtaiset-valilehdella on & i
lapsen nimi ja kuvaikoni tai kuva P —

(kuvaa klikkaamalla paasee lap-
sen perustietoihin)

Jos lapsi ei enda ole palveluiden
piirissa eika hanella enaa ole yh-
taan kasittelematénta hakemusta
ilman paatdsta, paasy sivulle on
estetty.

LAPSEN PERUSTIEDOT

Huoltaja voi navigoida huollettavansa perustietosivulle Perhe-sivuvalikon kautta Henkil6t-
vélilehdelta klikkaamalla lapsen kuvaa tai ikonia tai lapsen sivulla Ajankohtaiset-valilehden
kautta. Ajankohtaiset-valilehdella on lapsen nimi ja kuvaikoni tai kuva (kuvaa klikkaamalla paasee
lapsen perustietoihin). Perustiedot siséltavat kolme valilehtea: tiedot, terveys ja luvat

¥ Perustiedot

TERVEYS LLVAT

Vaestotietojdrpestelmasta perdisin olevia tietoja e vol muokata
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TIEDOT-VALILEHTI (sisaltaa lapsen perustiedot)

-Henkil6tiedot:

eKuva tai ikoni: huoltaja voi lisata, vaihtaa tai poistaa huollettavansa kuvan, tallentuu auto-
maattisesti lisattdessa

e Ftunimet ja sukunimi vaestétietojarjestelmasta
eKutsumanimion lapsen virallinen kaytdssa oleva nimi (jokin lapsen etunimista)

e[ empinimi: vapaamuotoinen tekstikenttd, ei ole pakollinen. Tallentuu hakemukselta.

eOsoitetieto ja asuinkunta tuodaan vaestétietojarjestelmasta

e[ apsen asuminen huoltajan tai huoltajien kanssa taydentyy hakemukselta ja on mahdollista
muuttaa (jos asuminen ‘muualla’, on tarkennettava missa)

e Tieto didinkielestd tuodaan vaestétietojarjestelmasta. Muita kotona puhuttuja kielia voidaan
lisata, tallentuvat hakemukselta / hakemukselle

-Lapsen perustiedoissa Aidinkieli- kentassa néytetaan arvo "Muu kieli” jos VTJ:st4 ei
palaudu (Vesan Kielilistalta 16ytyvaa) aidinkielta

eLapsen perustiedoissa kielivalikossa naytetaan kielisté kaikki nimivaihtoehdot, jos niita 16y-
tyy useampi

e[ apsen varhaiskasvatuspdivan aikana tavoitettavissa oleva huoltaja (huoltajat kdyvét
tdydentdméssa tiedon):

-Ei ole valittu oletuksena, vaikka lapsella olisi vain yksi huoltaja.

-Naytetaan kaikki lapsen huoltajat. Kun tehdaan valinta, kentta tulee pakolliseksi.
-Kéayttaja voi valita yhden tai useamman huoltajan, johon ollaan ensisijaisesti yh-
teydessa (nimi ja puhelinnumero ovat nékyvissa).

-Jos huoltajalle ei ole puhelinnumeroa, naytetaan tyhja kentta.

® Varahakijat (huoltajat voivat kdydéa tdydentdméssé tiedon mydés sdhkdiseen muotoon Vesaan
varhaiskasvatussopimukseen Kirjatun tiedon pohjalta):

-nimi, lisatiedot ja puhelinnumero. Lisatietoihin voi lisadté varahakijaan liittyvia tietoja
(esim. erityistilanteet). Roskakori-ikonista tiedot saa poistettua (naytetaan varmistus-
viesti ennen poistoa). Plus/Lisaa-painikkeesta saa uuden rivin.

TERVEYS-VALILEHTI

Terveys-vélilehti koostuu erityisruokavalioista, ruoka-aineallergioista, muusta terveydentilasta, ke-
hityksen ja oppimisen tuesta, erityistarpeista, liitteista ja ladkityksesta.

Huomaathan, etta mikali lisaat tietoa terveys-valilehdelle, tulee niista jutella aina ensisijaisesti
lapsen ryhman kasvattajien tai perhepaivahoitajan kanssa, etta tiedot valittyvat ajantasaisesti
lapsen varhaiskasvatuspaikkaan.



CGl Vesa
Erityisruokavalio
Oletuksena ei ole valittuna mitdan. Nama voi huol-

taja kdyda tdydentdmassa varhaiskasvatussopimuk-

seen kirjatun lisaksi sahkdiseen muotoon Vesaan

* Lapsella ei ole erityisruokavaliota

» Lapsivoi syéda vain muutamia ainesosia;
jos valittu, kayttajan tulee kirjoittaa teksti- T Tpe——
kenttdén, mita ainesosia lapsi voi sy6da.
Mikali tarvitaan 1a&karintodistus, siita ker-
rotaan ikonilla (tarvitaan laakarintodistus-

Erityisruokavalio @

) Lapsi voi sy8d3 vain muutamia sinesosiz

) Lapsella on enityisruokavalio

ikoni) Ruoka-aineallergiat @
» Lapsella on erityisruokavalio; lista
erityisruokavalioista (tuodaan kunnan 3 Lapsalla dhole ranka-sioslargioits
asetuksista), naytetdan aakkosjarjes- 5 Saalenmibh i atiel i e i o)
tyksessa

Ruoka-aineallergiat

Oletuksena ei valittuna mitdan, pakollinen tieto. Ladkarintodistus on toimitettava kaikista valituista
ruoka-aineallergia kohdista.

» Lapsella ei ole ruoka-aineallergioita
» Lapsella on allergioita; Naytetdan aakkosjarjestyksessa, ’jokin muu, mika’ vimeisena.
Mahdollista valita listalta mitk& tahansa allergioista ja kirjoittaa lisétietoa riville.

Ateriakorvaus
Ateriakustannusten korotusprosentin voi tayttaa vain ammattilainen, nékyy huoltajalle

Turvaruoka

Turvaruoalla tarkoitetaan yksittéisia ruokia tai ruoka-aineita, jonka tarkoituksena on turvata lapsen paivittainen
energian-/ravinnonsaanti tietyissa yksittaisissé tilanteissa. Oletuksena tassa kodassa valittuna “lapsi ei tarvitse
turvaruokaa’.

» Lapsi ei tarvitse turvaruokaa

» Lapsi tarvitsee turvaruokaa. Avautuville riville voidaan kirjoittaa tiedot yksittaisista ruoka-aineista tai
ruoista. Mikéli kohta, on valittuna, tulee ilmoitus ‘ladkarintodistus on toimitettava’.

Muu terveydentila

Muuhun terveydentilaan voidaan lisata tietoa l1aékeallergioista, muista allergioista, allergioista, jotka aiheutta-
vat laéketieteellista hoitoa vaativan reaktion seka sairauksista.

Kehityksen ja oppimisen tuki
Ammattilainen voi lisata tarvittaessa tiedon. Huoltaja voi katsella tietoja, joita ammattilainen on lisdnnyt.

Erityistarve
Ammattilainen tekee valinnan ja lisda lisatiedot.

* Huoltaja voi itse ilmoittaa erityistarpeen hakemuksella. Tieto ei kuitenkaan paivity hake-
mukselta lapsen perustietoihin, vaan ammattilainen lisaa erityistarpeen tarvittaessa lap-
sen Terveys-vililehdelle.
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Liitteet
Mahdollinen liite lisatédan valitsemalla ‘Lisaa liite’ ja valitsemalla liite laitteen tiedostoista.

» Liitteen voi avata painamalla sita pitkaan.
* Huoltaja voi lisata liitteen esim. 1aékarintodistuksesta

Laakitys

Vain ammattilainen voi muokata Laakitys-tietoja. Laakitystiedot tulevat taman jalkeen nakyviin
myds huoltajalle

LUVAT -VALILEHTI

Luvat vélilehdelld huoltaja voi antaa X Perustiedot
valinnat tarvittaville luville, jotka ovat rewes |
vélilehdelld nakyvilla.

Luvat

Luvat voi halutessaan siirtda sahkoi-
seen muotoon Vesaan. Samat luvat
on Kkysytty varhaiskasvatussopimuk-

sella lapsen aloittaessa varhaiskas- S

vatuksen. Huomaathan, ettd mikali ® it sianmst .
haluat muuttaa lupaa ja teet muutok- Kuvauslupa

sen sahkdiseen muotoon Vesaan, e L e et

tulee muutoksesta aina ilmoittaa ® sallit

lapsen omaan ryhmaan/ perhepai- ) s
vahoitajalle, ettd tieto paivittyy S
myds varhaiskasvatussopimukseen
sek& osataan huomioida arjessa. 4

Kuvauslupa

Lapsesta saa ottaa kuvan aina

(O Eisallitty

(O Tietoja ei annettu

Valinta on pakollinen, oletuksena valittuna
"Tietoja ei annettu’. Vaihtoehdot:

» Tietoja ei annettu (oletus)
o Sallittu
» Eisallittu
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HUOLTAJAN PERUSTIEDOT

X Perustiedot
nEpoT

Huoltaja voi navigoida omalle perustietosivullensa sivuvalikon per-
hesivun kautta Henkil6t-vélilehdeltd klikkaamalla itsensé kuvaa tai
kuvaikonia.

eKuva tai ikoni: Huoltaja voi lisata, vaihtaa tai poistaa kuvan, tallentuu
automaattisesti lisattdessa

e Huoltaja: Jos ei ole huollettavia, otsikkoa ei nayteta

e[ ista huollettavista: (etunimi ja sukunimi) jotka I0ytyvat Vesan
tietokannasta ja eivat ole yli 10-vuotiaita.

e Yhteystiedot. Sdhkopostiosoite tai puhelinnumero on pakollinen
e Aidinkieli: Tuodaan vaestétietojarjestelméasta, ei muokattavissa

e Yhteydenpitokieli: suomi, ruotsi tai englanti.

e Katuosoite: Vaestotietojarjestelman mukainen osoite

e Tyodllisyystiedot: Taydentyvat perustietoinin hakemukselta, mikali
ne on ilmoitettu.

Tyollisyystiedot

[ Tyéntekija/ yrittaja

OdJ

Opiskelija

Huomaathan kayda tarkistamassa nama tiedot lapsen varhaiskasva-
tuksen alkaessa ja silloin, jos tiedoissa tapahtuu muutoksia B
(puhelinnumero tai sdhkdpostiosoite muuttuu). Nama tiedot tulee olla

ajan tasalla, etta tavoitamme teidat hoitopaivan aikana ja paatokset
saapuvat teille perille.
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VARHAISKASVATUSAIKOJEN ILMOITTAMINEN

Yleista

Lapsen hoitoajat tulee varata CGl Vesa palvelussa. Hoitoaikojen varaaminen sulkeutuu
viikkoa ennen hoidon tarvetta sunnuntaina klo 23.59.

Esimerkiksi viikon 10 hoitoaikojen varaaminen sulkeutuu viikon 8 sunnuntaina klo 23.59.

Voit ilmoittaa lasten hoitoajat tai poissaolot ilmoitusajan paattymisaikaan mennessa.
Taman jalkeen viikko lukkiutuu, eikd hoitoaikojen varaaminen enda ole kyseiselle viikolle
mahdollista. Sitoudumme jarjestamaan maaraaikaan mennessa varatut hoitoajat.
Mahdollisista muutoksista taman jalkeen, voit olla yhteydessa suoraan lapsen omaan
varhaiskasvatusyksikkdon.

Varhaiskasvatussaikojen ilmoittaminen tapahtuu Perhe-sivuvalikon kautta, josta valitaan

ajankohtaiset —valilehti.

Sivulla on nakyvissé lasndolosuunnitelma ja siihen liittyva kalenteri, jonka kautta varataan lapselle

hoitoajat ja ilmoitetaan ennakkoon tiedossa olevat poissaolopéivat.

e - Lasndolosuunnitelma @
Jos paivan kohdalla on vakanen-

merkki, se tarkoittaa, etta vahintaan
yhdella lapsista on ko. péivana jokin
tallennettu suunnitelma (lasna- tai
poissaolo).

joulu 2023 >

Valitsemalla kalenterista yksittaisen
paivan, naytetdan kalenterin vieressa g
paivan sisaltdmat tiedot lasten vara-
tuista lasnéoloista tai ilmoitetuista
poissaoloista lapsikohtaisesti. Jos lap-
sella ei ole varattua hoitoaikaa/ilmoi-
tettua poissaoloa kyseiselle paivalle,
hanen kohdalleen tulee teksti ‘Ei [ 1orrapoissaotosa ||
suunnitelmaa’. | runtien seuranta |

limoitetun suunnitelman (Iasna-/poissaolon) voi poistaa yksittain
kultakin lapselta roskakori- ikonilla niilta paivilta,
jotka eivét ole lukittu huoltajalta.

Painikkeista ‘ilmoita lasnéoloja’ ja ‘ilmoita poissaoloja’ edetédan varaa-
maan varhaiskasvatusaikoja tai ilmoittamaan poissaoloista.



CGl Vesa

LASNAOLOJEN ILMOITTAMINEN (=hoitoajan varaaminen)

X llmoita lasndoloja

eI

'llmoita I&sné&oloja’ painikkeen klikkauksen jalkeen avautuu ndkyma,
jossa:

» Na&kyvissa toimipaikka/ toimipaikat, joihin lapsella/ lapsj
voimassa oleva tai tulevaisuudessa alkava paatés

» Lapsi/ lapset, joilla voimassa oleva tai tulevaisuudessa alkava
paatés

* Kuluva kuukausi kalenterindkyméassa

¢ Mahdollista selata kuukausia eteen- tai taaksepain nuolindppaimilla

» Kalenterista voi valita kaikki paivat seka niille kellonajat, jolloin
varhaiskasvatustarve toistuu samanlaisena saman kuukauden
aikana.

Toimipaikka:

» Nakyvissa kaikki toimipaikat, joihin huoltajan lapsella/
lapsille voimassa oleva paatos.

+ Toimipaikka valitaan nimea klikkaamalla ja iimoi-
tukset tehdaan toimipaikka kohtaisesti.

Lapset:

voidaan tehda jokaiselle erikseen tai kaikille yhdessa,

Toimipaikka *

TESTIPAIVAKOTI

Lapset *
JOEL MARTTILA VIIVI MARTTILA
Paivat *

tammi 2024 €« >

ti

+L

+ Valitaan Ia;?sv lapset nl_mu_)alkkla kI|kka_am_aIIa, ke-
nelle varhaiskasvatusaikoja varataan. Aikojen varaus
moita ls: @

jos hoitopaikka ja varatut ajat ovat samat.

Paivat:

« Valitaan kalenterista paivat yksitellen klikkaamalla,
joille aikoja halutaan varata. Varaus on mahdollista tehda
saman kuukauden ajalle. Seuraavalle kuukaudelle tehdaan
oma varaus. Voit valita kerralla aktiiviseksi kaikki ne paivat,

Toimipaikka *

TESTIPAIVAKOTI

Lapset *
JOEL MARTTILA VIIVI MARTTILA

Paivat *

joille haluat varauksen tehdd ja joilla on keskendan sama tammi 2024 « o
hoitoaika. \

* Annetaan varatuille paiville tuloaika ja lahtdaika,
joko syé6ttamalla aika tai kelloikonin kautta.

+ Klikkaamalla ’OK’ kyseinen aika valitaan ja se ilmestyy
/ 1ahtdaikakenttaéan. Valitsemalla 'Peruuta’ kayttaja palaa
takaisin lahténakymaan.

« Toimipaikan aukioloaikojen ulkopuolelle ei voi ilmoittaa
l&asndoloja, kayttaja saa tallennuksen yhteydessa il-
moituksen.

» Samalle paivélle voidaan varata useita aikoja ‘lisaé aikaval’
painikkeella, kunhan ne eivat mene ajallisesti paallekkain.

» Kellonaikojen syéttdmisen jélkeen ne tallennetaan ‘tal-
lenna’ painikkeella. Ajat tallentuvat yhdella kertaa kaikille

aktiiviseksi valituille paiville. \

lo-

ma ti ke to pe

4 LISAA AIKAVAL

TALLENNA
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lImoitetut ajat ylittavat
kuukausittaisen laajuuden

nnit. ylittavat

Marttila Joel Robert, laajuuden ylitys 11 h 30 min

POISSAOLOJEN ILMOITTAMINEN

13

Mikali ilmoitetut (= kalenteriin varatut) tunnit kuukauden aikana
ylittdvat lapsen varhaiskasvatuspaatoksella méaritellyn laajuuden
(=tuntiluokan), naytetaén ilmoitus "llmoitetut ajat ylittavat kuukau-
sittaisen laajuuden”. Talléin tulee ottaa yhteytta varhaiskasva-
tuksen palveluohjaukseen 044 765 0199 / palveluohjaus@
kurikka.fi lapsen tuntipaatoksen muuttamiseksi tai vahentaa
kalenteriin varattuja aikoja.

Mikali tunnit ylittyvat, ollaan yhteydesséa huoltajaan ja tehdaan
lapselle ylitystuntien vuosi korjaava paatds ja kdydaan huoltajien
kanssa kuun vaihduttua keskustelu, jossa tarkastellaan mahdolli-
nen muuttunut tarve.

X llmoita poissaoloja

Lapset: -
» Lapset kohdassa on nékyvissa kaikki huoltajan lapset, joilla joko - d
voimassa oleva tai tulevaisuudessa alkava varhaiskasvatus- tai CED €D
esiopetuspaatos. / .
» Lapsi/ lapset valitaan nimeé klikkaamalla. tammi 2024
* lImoitukset voidaan tehda yhteisesti, jos samat ilmoitetut ,
poissaoloajat koskevat useampaa lasta. )
Paivat /
« Valitaan kalenterista paivat yksitellen klikkaamalla, joille pois-
saoloja halutaan ilmoittaa.
» Varaus on mahdollista tehda saman kuukauden ajalle. Seuraavalle
kuukaudelle tehdd&n oma ilmoitus. .
« Paivien valitsemisen jalkeen valitaan poissaolon syy. Kaikille vali- —” @
tuille paiville viedaan sama poissaolon syy. —c—
/

* Padivien valitsemisen jalkeen ne tallennetaan ‘tallenna’ painikkeella.

Ohjelmassa on valittavissa kolme poissaolon selitetta, jotka ovat seuraavat:

—Poissa (lapsi poissa varhaiskasvatuksesta esim. loma-aikoina)

—Sairaana (ennakkoon tiedossa oleva sairauspoissaolo, esim. tutkimusjakso sairaalassa tai
leikkaus). HUOM! Ackilliset poissaolot ilmoitetaan suoraan lapsen varhaiskasvatusyksikkoon.
— Vapaalla (lapsella sovittu vapaapaiva, joka toistuu sdanndéllisesti viikoittain, esim. lapsella
hoidontarve ma-to ja perjantaisin vapaapaiva. Talldin perjantain kohdalle merkitdan vapaalla).

Huomaathan, ettei poissaoloilmoitukseksi riitd pelkdstédan se, etta jatat merkinnan kokonaan ilmoittamatta
kyseiselle péivalle, jolloin paivan kohdalla kalenterissa nakyy "Ei suunnitelmaa”. Talléin emme tieda, onko
varaus unohtunut vain tehd@ paivalle vai onko lapsi talléin poissa varhaiskasvatuksesta. Mikali lapselle ei
ole tehty mitdan merkintaa viikon sulkeutumiseen mennessa, oletamme ettei lapsi ole talldin lasna

varhaiskasvatuksessa.
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Lasna- tai poissaoloilmoituksen muokkaaminen

limoitetun lasna- tai poissaolon voi korvata/muuttaa tallentamalla

. e R llmoita poissaclo @
kyseiselle paiville paillekkiisen lasna- tai poissaolon. S

Jos ilmoitettava lIasnd-/ poissaoloilmoitus menee paéllekkain jo e
olemassa olevien ilmoitusten kanssa, ohjelma ilmoittaa lapsikoh- i -
Syys 2023 .

taisesti paallekkaiset paivat:
Paallekkainen lasna- tai

evalitsemalla ‘Peruuta’ tietoja voi kdyda muokkaamassa poissaolosuunnitelma
ennen hyvaksyntaa

evalitsemalla ‘OK’ uusi lasnaolo tai poissaolo vieddan aiempien
lasnaoloilmoitusten tilalle

Kallio Kalie {11.9.2023-15.9.2023)
Muumiaistes Karoliina {11.9.2023-13.9.2023,
15.9.2023)

Huomaathan, etta jo lukituille péiville ei muutoksia voi tehda.

Lasnéa- tai poissaoloilmoituksen poisto

Lasnaolosuunnitelima @
lImoitetun lasna- tai poissaolon voi poistaa c N
valitsemalla kalenterindkymasta haluttu paiva ‘ '
ja klikkaamalla roskakori —ikonia suunnitellun ' 2) ]
lAsna- tai poissaolon perasta. I '
Ohjelma pyytaa vahvistamaan lasna- tai poissa- . .
olon poiston Vahvista poisto
IZE o | i
svalitsemalla ‘Peruuta’ ei lasna- tai poissaoloa
: 1 —
poisteta i —\m
evalitsemalla ‘poista’ Iasnaolo tai poissaolo
poistetaan ja paivan kohdalle tulee lukemaan keskiviikko 27.9.2023

"ei suunnitelmaa”

Ertens Haspakoski

Huomaathan, ettei jo lukituille paiville voi muutoksia

tehda.
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TUNTIEN SEURANTA

Ajankohtaiset -vélilehden ‘tuntien seuranta’ -painikkeen takaa voidaan tarkastella ilmoitettujen,

toteutuneiden ja jaljella olevien tuntien maaraa kuukausittain.

X Tuntien seuranta

Tiirtiersaiiant @ ‘Tuntien seuranta’ -valikossa avautuu oletuksena kuluva
kuukausi. Tarkasteltavaa kuukautta voidaan vaihtaa nuoli-

Valitse kuukausi palnlkkellla

joulu 2023 & =

Valitse lapset Nakymassa on mahdollista tarkastella huollettavien ilmoi-

tettujen, toteutuneiden ja jéljelld olevien tuntien maaraa
samanaikaisesti kaikkien huollettavien osalta, joilla on valit-

Varhaiskasvatiks 106 h tuna kuukautena voimassa oleva paatds varhaiskasvatuk-

en laajuus seen. (Lapsen tiedot voidaan piilottaa klikkaamalla lapsen

lImoitetut 93 h 30 min nlmea)

jaljells & h 30 min

Toteutuneet 20h 0 min

jaljells 80 h 0 min

Varhaiskasvatuksen laajuus: Lapsen kuukausittainen varattu varhaiskasvatuksen laajuus (=tuntiluokka)

limoitetut: Tarkasteltavana olevan kuukauden jo ilmoitettujen tuntien yhteenlaskettu tuntimaara. Mikali
ilmoitetut tunnit ylittdvat varhaiskasvatuksen laajuuden tuntimaaran, naytetdan huomio ikoni @ “tunnit
ylittavat kuukausittaisen laajuuden”

Jaljella: Tarkasteltavana olevan kuukauden, laajuuteen verrattava jaljella oleva ilmoitettavien tuntien
tuntimaara. (Esimerkki: varhaiskasvatus laajuus 100 h, ilmoitetut tunnit 93 h 30 min -> jaljella 6 h 30 min)
Mikali ilmoitetut tunnit ylittavat kuukausittaisen laajuuden on jaljelld oleva tuntimaara miinusmerkkinen.

Toteutuneet: Tarkasteltavana olevan kuukauden jo kaytetty tuntimaara. Mikali toteutuneet tunnit ylittavat
varhaiskasvatuksen laajuuden tuntimaaran, naytetaan huoltajalle huomio ikoni @ "tunnit ylittavat

kuukausittaisen laajuuden” — ota yhteytta varhaiskasvatuksen palveluohjaukseen palveluohjaus@kurikka.fi
/ 044 765 0199

Jaljella: Tarkasteltavana olevan kuukauden jaljella oleva kaytettavissa oleva tuntimaara. (Esimerkki: varhais-
kasvatus laajuus 100 h, toteutuneet tunnit 20 h 0 min -> jaljella 80 h 0 min) Mikali ilmoitetut tunnit ylittavat
kuukausittaisen laajuuden on jaljella oleva tuntimaéra miinusmerkkinen.

eEsiopetusikdisen lapsen, jolla on esiopetuksen liséksi taydentavan varhaiskasvatuksen paatds: Esiopetus-
aikaa ei huomioida ilmoitettujen tuntien laskemisessa arkipéivien kohdalla. Talléin ilmoitetun arkipaivan
tunneista védhennetaan esiopetuksessa olevan lapsen kohdalla ensimmaiset 4 h.

eKurikan varhaiskasvatuksessa toteutuneiden tuntien kirjaukseen kaytetaan tunnisteita/tageja, jotka huoltajat
saavat lapsen omasta ryhmasta tutustumiskaynnilld/varhaiskasvatuksen alkaessa. Kirjausten pohjalta
Vesaan tallentuu lapsen toteutuneet tunnit, joita huoltajien on mahdollista seurata tdman valikon kautta.
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SOPIMUS TUNTIEN VIIKOTTAISESTA KAYTOSTA

Vesaan on huoltajien toiveesta mahdollista avata lapselle hoitoaikapohja, joka automaattisesti sopimuksen
teon jalkeen siirtyy hoitoaikavarausten pohjaksi. Mikali aikoihin ei tule muutoksia,
ei huoltajan tarvitse erikseen Vesassa kayda néitéa vahvistamassa/muokkaamassa.

Hoitoaikapohja/-sopimus on mahdollista avata silloin, kun lapsella toistuu viikoittain samat hoitoajat.
Mikali lapsellasi toistuu viikoittain samat hoitoajat ja haluat lapsellesi avattavan kyseisen sopimuksen,

josta hoitoajat siirtyvat varausten pohjaksi, otathan yhteytta varhaiskasvatuksen palveluohjaukseen
(044 765 0199 / palveluohjaus@kurikka.fi).

Sopimukset @
L 3
Hulianna Katruska Timonen One Tes v
Liina Johanna Jéruelé, Varhaiskasvatus SOpiI‘T‘IUS Sopimus varhaiskasvatuksen kaytosta odottaa hyvaksyntadsi m
Madraaika 4.1.2025

Palveluohjaajan kanssa puhelimitse taytetdan Vesaan sopimuspohja, jonka huoltajan tulee kdyda
hyvaksymassa kahden viikon sisélla Vesan dokumentit-valilehdella tai Perhe-sivuvalikon Ajankohtaiset-
valilehdella. Huoltajan edetessa hyvaksymaan sopimuksen avautuu huoltajalle sopimuksen
yhteenveto-nakyma. Kun olet tarkastanut sopimuksen tiedot, sivun oikeassa alalaidassa on huoltajalle naky-
vissa "Hyvaksy”-painike. Huoltaja hyvaksyy sopimuksen tata painiketta klikkaamalla.

Huoltaja saa onnistuneesti hyvaksytystd sopimuksesta kuvan mukaisen ilmoituksen.

Sopimus on hyvaksytty

18.10.2024 Odottaa huoltajan hyviksyntas

Sopimuksen yhteenveto @

Sopimus varhaiskasvatuksen kaytosta

Alkaen Paattymispaivi
18.10.2024

Etunimet Siskurill Suunnitellut varhaiskasvatusajat
Liina Johanna Jarveld

Sadnnélliset varhaiskasvatusajat

Syntynyt
12.7.2019
Tiistai 08:00-14:00
Padtds

. Keskiviikko 07:00-15:00
Varhaiskasvatus

Torstai 07:00-15:00

Laajuus SR
Periantal 07:00-15:00

Taman jalkeen sopimuksen vahvistaa viela paivakodin johtaja/ varhaiskasvatuksen palveluohjaaja. Kun
heista jompikumpi on vahvistanut sopimuksen, muuttuu Dokumentit-valilehdellda sopimuksen tilaksi
hyvaksytty ja huoltajat saavat sdhkdpostitse tiedon hyvaksytystd sopimuksesta ja sovitut ajat siirtyvat
hoitoaikavarausten pohjaksi.

eSopimuksessa sovittuihin aikoihin on huoltajien mahdollista tehda muutoksia normaaliin tapaan
kalenterindkymé&ssa Perhe-valikon ajankohtaiset-vélilehdella.

Sopimus on voimassa automaattisesti, kunnes lapsen varhaiskasvatus kyseisessa varhaiskasvatus-
yksik0ssé paattyy / han siirtyy toiseen varhaiskasvatusyksikkdon / lapselle tehdaan tuntimuutos /
hanella alkaa esiopetus tai huoltajat ovat yhteydessa palveluohjaukseen sopimuksen poistamiseksi.

Mikéli lapsen hoitoajat muuttuvat toistaiseksi, tulee huoltajien olla yhteydessé varhaiskasvatuksen palveluoh-
jaukseen sopimuksen pééattamiseksi/poistamiseksi.



