amisella uuteen n

Osa ousuun

Google Workspace

Google Workspace 11.1.2021
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Google Workspace 11.1.2021

Osaamisella uutee

https://workspace.google.com/
Meet-videokokous

Sdhkoposti omalle domainille
Lisatallennustila

Toimisto-ohjelmat: Docs, Sheets, Slides, Forms

Kalenteri

Sites



https://workspace.google.com/

03
Google Workspace

o pilvipohjainen toimisto-ohjelmista ja ryhmatyoésovelluksista
koostuva paketti, johon sisdltyy Googlen suosittuja

selainsovelluksia
o lisapalvelut yritykselle, kuten sahkopostiosoitteet omalle

verkkotunnukselle (@omayritys.com), vahintadan 30 Gt

tallennustilaa tiedostoille ja sahkopostille seka kaikkina

viikonpaivina kellon ympadri toimiva puhelin- ja sahkopostituki
 asiakastietoja sailytetadn Googlen tietoturvallisissa

datakeskuksissa

Osaamisella uutee

Google Workspace 11.1.2021




Osaamisella uutee

Google Workspace

Google Workspace -pakettien kayttajakohtaiset hinnat alkaen

« 4,68 €/kk (Business Starter, 30 Gt tallennustilaa)
¢ 9.36 €/kk (Business Standard, 2 Tt tallennustilaa)
¢ 15.60 €/kk (Business Plus, 5 Tt tallennustilaa)

Jokainen paketti sisaltaa Gmail, Drive, Meet, kalenteri, Chat, Docs,
Sheets, Slides, Keep, Sites, Forms, Currents.

>>

Google Workspace 11.1.2021
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Google Meet

» videopuhelusovellus, myoés selainpohjainen

» Google Meet -puhelun voit luoda myos Google-kalenterin
tapahtumasta ja kalenterin tapahtuman tiedot ovat kaytettavissa
videopuhelussa

» videopuheluihin liittyminen www-linkilla, puhelinnumerolla,
sadhkopostikutsusta tai Google-kalenterin tapahtuman kautta

>>

Osaamisella uutee

Google Workspace 11.1.2021
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Google Meet

L Meet 1117 - ma, 21. jouluk.

-+

Liity kokoukseen tai aloita oma

Ei tapahtumia tanaan

N

Banana Leaves at Dawn + Cru Camara + g.colcca l

Osaamisella uuteen nousuun

Google Workspace 11.1.2021
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Gmail

 selainpohjainen sahkoépostipalvelu

« sahkoposti, chat, huoneet, Meet
 sivupaneelissa kalenteri, Keep, tehtavat
« Google-sovellukset

Osaamisella uuteen nousuun

Google Workspace 11.1.2021

>>
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Gmail

= M Gmail

| Kirjoita viesti

Sahkoposti
[J Postilaatikko 2
¥¢ Tahdelliset

(®© Myséhemmaksi siirretyt

Chat -

Ei keskusteluja

Huoneet +
oo
 —
Ei huoneita
Meet

Uusi kokous

(™ Omat kokoukset

Q  Hae postista ja chatista

= €

aEE

Aloita Gmailin kaytté

@ Muokkaa
postilaatikkoa

Gmail-tiimi

Gmail-tiimi

Kaytossa 0 Gt

Osaamisella uuteen nousuun

v @ Aktiivinen ¥ ® @ 3 GOOQIE e

1-2/2 < > B

X
Ota
g Lisaa allekirjoitus [ ] typbytailmoituks L/
et kdyttéon
Hanki virallinen Gmail-sovellus - Hanki virallinen Gmail-sovellus Seinajoen Ammattikor... 11.05 SiF
Vinkkeja uuden postilaatikon kadyttoon - Tervetuloa postilaatikkoosi Loyda sdhkopostej... 11.05
Kayton sdaannot Viimeinen toiminta talla tililla: 29 minuuttia sitten
Palvelun tarjoaa Google Tiedot
>

Google Workspace 11.1.2021
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Google Drive

o yrityksille pilvipohjaiset yhteiskayttotyokalut ja tallennustila
tarpeen mukaan

 yksityishenkilolle tallennus, jako ja tiedostojen seka kansioiden
kaytto mobiililaitteella, tabletilla ja tietokoneella, 15 Gt maksutonta
tallennustilaa

Osaamisella uutee

Google Workspace 11.1.2021

>>
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Google Drive

L Drive Q Hae Drivesta v @ @ 2 Google e

Osaamisella uuteen nousuun

Oma Drive ~ B 0 B

I— Uusi

Tarkeimmat

Pikakayttd

» @ Oma Drive o
: Kirjastot aikuisten lukutaidon tukena
» [2]  Jaetut Drivet i
2 Jaettu minulle +
B Kirjastot aikuisten lukutaidon tukena...
@ Viimeisimmat Jakanut viime viikolla: Tarja Rajala
s Tahdelld merkitty
]  Roskakori
= Tallennustila Paikka kaikille tiedostoillesi
0 tavua kaytetty
Google Docs, Sheets, Slides ja muut Microsoft Office -tiedostot ja sadat muut @
=] d B & >

Google Workspace 11.1.2021




Osaamisella uutee

Google Docs

 selainpohjainen ja pilvipalveluperiaatteella toimiva
tekstinkasittelyohjelma
o tiedostoja voit jakaa joko ohjelmasta tai Drivesta

Google Workspace 11.1.2021

>>



12

Google Docs

= a Docs Q  Haku

Osaamisella uuteen nousuun

(Tl]
L
LL L]

Google @

Luo uusi dokumentti 2, Laheta malli :

|_

Tyhja
Viimeksi kaytetyt asiakirjat Omistaja: kuka vain ~ B Az O

Ei tekstidokumentteja

Luo uusi dokumentti klikkaamalla +-merkkia.

Google Workspace 11.1.2021
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Google Sheets

 selainpohjainen ja pilvipalveluperiaatteella toimiva
taulukkolaskentaohjelma numeerisen datan kasittelyyn
o sisaltad suuren madran funktioita

Osaamisella uutee

Google Workspace 11.1.2021

>>
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Google Sheets

= E Sheets Q Haku i Google @

Osaamisella uuteen nousuun

Luo uusi laskentataulukko X, Lahetd malli :

|_

Tyhja

Viimeksi kaytetyt laskentataulukot Omistaja: kuka vain = Viimeksi avaamani HH A:Z .

Ei laskentataulukoita

Luo uusi laskentataulukko klikkaamalla +-merkkia.

Google Workspace 11.1.2021




Osaamisella uutee

Google Slides

 selainpohjainen ja pilvipalveluperiaatteella toimiva
esitysgrafiikkasovellus

Google Workspace 11.1.2021

>>
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Google Slides

Slides Q  Haku i Google @

Osaamisella uuteen nousuun

Luo uusi esitys X Lahetd malli

|_

Tyhja

Viimeksi kéytetyt Omistaja: kuka vain « B ﬁ:z O

Ei esityksia

Luo uusi esitys klikkaamalla +-merkkia.

Google Workspace 11.1.2021
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Google Forms

Sovelluksella voit luoda lomakkeita tutkimuksia ja kyselyja varten.
Voit kerata tulokset laskentataulukkoon ja analysoida tiedot Google
Sheetsissa.

Osaamisella uutee

Luo, ladhetd ja analysoi!

Google Workspace 11.1.2021

>>
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Google Forms

= E Forms Q,  Haku 33 GOOQIE e

Osaamisella uuteen nousuun

Luo uusi lomake A Lahetd malli

|_

Tyhja

Viimeaikaiset lomakkeet Omistaja: kuka vain B Az (]

luigted |

Google Workspace 11.1.2021
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Google-kalenteri

Kalenteriin voit lisata tapahtumia, muistutuksia ja tehtavia.
Tapahtumiin voit lisata linkin Meet-videokokoukseen. Muistutukset
voit maarittaa joko koko paivan kestaviksi tai tiettyyn ajankohtaan,
lisaksi muistutukset tallentuvat Keepiin.

Osaamisella uutee

Voit luoda esimerkiksi jaetun kalenterin tyévuoroille, jolloin kaikki
pddsevat tarkastelemaan/muokkaamaan kalenterimerkintoja.

>>

Google Workspace 11.1.2021




20

Google-kalenteri

= Q210 Kalenteri Tanaan < > Joulukuu 2020 Q (@ 8 Vikko ~ 3 Googlee

Osaamisella uuteen nousuun

su MA Tl KE TO PE LA

i 20 (21) 22 23 24 25 26
Joulukuu 2020 4 > GMT+02 0

S M i | K i P L

29 30 1 2 3 4 5 10ap

6 7 8 9 10 11 12 +
13 14 15 16 17 18 19

20 0 22 23 24 25 26 12ip ®

27 28 29 30 3 1 2

3 4 5 6 7 8 9 Tip

Kutsu osallistujia 2ip

2\, Hae ihmisia

Omat kalenterit A
Sini Karjalainen
Muistutukset
Syntymapaivat

- - /ip

Google Workspace 11.1.2021
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Google Sites

Osaamisella uutee

Sovelluksella voit luoda helposti verkkosivustoja, myos tiimille,
hankkeelle tai tapahtumalle.

Google Workspace 11.1.2021

>>
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Google Sites

= a Sivustot Q  Haku 3 Google e

Osaamisella uuteen nousuun

Viimeaikaiset sivustot Omistaja: kuka vain ¥ B Az O

sT

O o

Tee ensimmainen oma sivusto

Luo uusi sivusto klikkaamalla +.

Takaisin

. vanhaan Sites-versioon

Google Workspace 11.1.2021
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Tietoturva

Google ei omista asiakkaidensa tietoja. Tiedot on tallennettu Googlen
datakeskuksiin, ja niita voivat tarkastella vain tietyt tyontekijat.
Google Apps -sovellusten kayton paadattyessa asiakas saa tiedot
itselleen.

Osaamisella uuteen nousuun

Google Drive -palveluun ladatut tiedostot on salattu. Lahetetyt ja
vastaanotetut sadhkopostiviestit salataan datakeskusten vilisessa
lilkenteessda. Palvelussa ei ole mainoksia, eika asiakkaiden tietoja
hyodynneta markkinointiviestinnan kohdentamisessa.

>>

Google Workspace 11.1.2021




Keskity

olennaiseen

>>
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Osaamisella uutee

ahdaan taas!

2 25.1.2021 Imajok
O RO

Maksetulla mainonnalla lisaa tehoja, KURIKKR

Google Ads 0

ETELA-POHJANMAAN

Regional Council of South Ostrobothnia
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